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Zagreb, rujan 2023. godine 

 

 

D O K U M E N T A C I J A  Z A  N A D M E T A N J E 

U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE 

 

Nabava radova sanacije sanitarnog 

čvora u zgradi „INTERNAT“ 



1.  OPĆI PODACI: 

 

1.1.  Podaci o naručitelju 

Naziv i sjedište javnog naručitelja, OIB, broj telefona, broj telefaksa:  

Zračna luka Zagreb d.o.o.  

Rudolfa Fizira 1 

10410 Velika Gorica  

MB: 3216098 

OIB: 60482636839 

Telefon: + 385 1 4562 850 

Fax. 01/6265-648 

Adresa elektroničke pošte: headoffice@zagreb-airport.hr 

 

1.2.  Služba ili osoba zadužena za komunikaciju s ponuditeljima: 

Za svu komunikaciju u vezi nadmetanja, dokumentacije za nadmetanje, kao i dostavu ponuda, 

ponuditelji se mogu obratiti na adresu Naručitelja: 

 Zračna luka Zagreb d.o.o. 

 Rudolfa Fizira 1, pp 102 

 10410 Velika Gorica  

Kontakt osoba: 

 Zamjenik direktora i direktor sektora za upravljanje imovinom  

 Mr. sc. Damir Vince, tel. 01/4562-822  

 e-mail: dvince@zagreb-airport.hr 

  

ili 

 Suradnica za upravne i financijsko-računovodstvene poslove 

 Radmila Sovina, tel. 01/456 2850 

 Telefaks: 01/6265-648 

 e-mail: rsovina@zagreb-airport.hr  

  

  

1.3.  Evidencijski broj nabave 

 Evidencijski broj nabave:  

 

1.4.  Procijenjena vrijednost predmeta nabave 

 

Procijenjena vrijednost predmeta nabave: 4.500,00 EUR (bez PDV-a). 
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1.5.  Popis gospodarskih subjekata s kojima je naručitelj u sukobu interesa, u smislu  

         članka 75 i članka 76. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) 

Temeljem članka 75 i članka 76. Zakona ne postoje gospodarski subjekti s kojima Zračna luka 

Zagreb d.o.o. ne smije sklapati ugovore o javnoj nabavi (u svojstvu ponuditelja, člana 

zajednice ponuditelja ili pod izvoditelja odabranom ponuditelju). 

 

1.6.  Vrsta postupka javne nabave 

Postupak jednostavne nabave – ograničeno prikupljanje ponuda.  

Naručitelj provodi postupak ograničenog prikupljanja ponuda jednostavne nabave na temelju 

Pravilnika o provedbi postupka jednostavne nabave, članak 8.  

 

2.  PODACI O PREDMETU NABAVE 

2.1.  Opis predmeta nabave: 

Predmet nabave su građevinski i instalaterski radovi na rekonstrukciji / adaptaciji sanitarnog 

čvora na II. katu zgrade „Internat“. Rekonstrukcija sanitarnog čvora provodi se zbog useljenja 

Centra za odgoj i obrazovanje iz Velike gorice i njihovih štićenika u objekt Internat. S obzirom 

da nije prikladno da se zaposlenici i poslovni parteri Zračne luke Zagreb d.o.o.  koriste istim 

sanitarnim čvorom, kojim se koriste i štićenici Centra za odgoj i obrazovanje, potrebno je 

provesti radove adaptacije sanitarnog čvora, koji više godina nije u funkciji. Na taj način 

fizički bi se odvojili od sanitarnih prostora koje koriste djelatnici i štićenici Centra za odgoj i 

obrazovanje. Specifikacija građevinskih radova i procjena nabave materijala i sanitarne 

opreme navedena je u Prilogu I. ovog Poziva. 

 

 

2.1.1.  Tehnička specifikacija materijala i sanitarne opreme  

 

Vrsta i količina predmeta nabave u cijelosti je iskazana u Troškovniku, u Prilogu I. ove 

dokumentacije. 

Ponuđena roba mora odgovarati specifikacijama navedenim u Troškovniku te ista mora biti 

novonabavljena.  

 

2.2. Mjesto izvršenja usluge / predaja opreme 

 

Mjesto izvođenja građevinskih radova i montaže sanitarne garniture i opreme je sanitarni 

prostor na II. katu objekta Internat, broj prostorije 48.   

 

 

2.3. Rok za završetak građevinskih radova i montažu opreme   

 

Predviđeni rok završetka radova je dvadeset (20) dana od dana izdavanja narudžbenice.  

 



Ukupna plaćanja, bez poreza na dodatnu vrijednost, ne smiju prelaziti procijenjenu vrijednost 

predmeta nabave. Ponuditelj mora ponuditi cjelokupnu količinu predmeta nabave kako je 

navedeno u priloženoj tehničkoj specifikaciji, navedenoj u točci 2.1.1. (Tehnička 

specifikacija). U protivnom ponuda neće biti razmatrana.  

 

 

2.4.  Rok valjanosti ponude 

 

Rok valjanosti ponude je 30 dana od dana određenog za dostavu ponude. 

 

 

2.5.  Cijena ponude (odredbe o cijeni ponude) 

 

Cijena  je nepromjenjiva i ne može se razlikovati od cijene navedene u predanoj ponudi.  

U cijenu ponude trebaju biti uključeni svi troškovi dobave građevinskog materijala i sanitarne 

opreme te komercijalni popusti. 

 

 

3.  PODACI O PONUDI 

3.1.  Sadržaj i način izrade ponude 

Pri izradi ponude Ponuditelj se mora pridržavati zahtjeva i uvjeta iz dokumentacije za 

nadmetanje te Zakona i podzakonskih akata. Pri izradi ponude ponuditelj ne smije mijenjati i 

nadopunjavati tekst dokumentacije za nadmetanje. 

 

3.1.1.  Sadržaj ponude 

Ponuda mora sadržavati minimalno: 

1. Datum ponude 

2. Ispunjen Troškovnik 

3. Ostalo što je traženo ovom dokumentacijom o nabavi 

Ponudu potpisuje odgovorna osoba ili za to opunomoćene osobe gospodarskog subjekta. 

Naručitelj prihvaća i elektronsku ponudu bez pečata i potpisa odgovorne osobe.  

 

Ponude se pišu neizbrisivom tintom. Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su 

vidljivi, te uz ispravke mora biti naveden datum ispravka i potpis gospodarskog subjekta. Pri 

izradi ponude, gospodarski subjekt ne smije mijenjati i nadopunjavati tekst poziva na dostavu 

ponuda. 

Gospodarski subjekt može do isteka roka za dostavu ponuda mijenjati svoju ponudu ili od nje 

odustati, a izmjenu ili odustajanje od ponude dužan je dostaviti na isti način kao i osnovnu 

ponudu s naznakom da se radi o izmjeni ili odustajanju. 

 

Na zahtjev Naručitelja gospodarski subjekt može produžiti rok valjanosti svoje ponude. 

 

 



 

3.2.  Način dostave ponude: 

Ponuditelji svoju ponudu mogu dostaviti regularnom poštom, elektroničkom poštom ili 

osobnom predajom na adresu Naručitelja.  

 Ponuda se dostavlja na adresu:  ZRAČNA LUKA ZAGREB d.o.o.  

       Rudolfa Fizira 1,  

       Objekt „Internat“, ured 51, II. kat 

       10410 Velika Gorica  

 Na koverti obvezno napisati:  

PONUDA ZA IZVOĐENJE GRAĐEVINSKIH RADOVA NA REKONSTRUKCIJI 

SANITARNOG ČVORA  

„NE OTVARAJ“ 

Kao vrijeme dostave ponude uzet će se vrijeme zaprimanja ponude dostavljene regularnom 

poštom, elektroničkom poštom, ili vrijeme zaprimanja ponude dostavljene osobnom 

dostavom. U slučaju da na kuverti za predaju ponude nije napisano upozorenje, Naručitelj ne 

snosi odgovornost za ranije otvaranje pošiljke. 

Na koverti za predaju ponude, ponuditelj treba navesti naziv, adresu i OIB ponuditelja te broj 

ponude. 

Prilikom postupka izrade ponude, sva komunikacija, razmjena i pohrana informacija između 

Ponuditelja i Naručitelja obavlja se na način da se očuva integritet podataka i tajnost ponuda. 

Ovlaštene osobe Naručitelja imat će uvid u sadržaj ponuda tek po isteku roka za njihovu 

dostavu.  

Naručitelj nije obvezan produljiti rok za dostavu ako dodatne informacije, objašnjenja ili 

izmjene nisu bile pravodobno zatražene ili ako je njihova važnost zanemariva za pripremu i 

dostavu prilagođenih ponuda. 

 

3.3.  Način određivanja cijene ponude: 

3.3.1.  Cijena ponude je nepromjenjiva za vrijeme trajanja postupka nabave. 

3.3.2.  Cijena ponude izražava se u: 

 1. sveukupnom iznosu, u EUR- ima, bez PDV-a, - brojkama; 

 2. sveukupnom iznosu PDV-a, u EUR-ima, - brojkama; 

 3. sveukupnom iznosu ponude, u EUR-ima s PDV-om - brojkama. 



Cijena ponude izražava se za cjelokupan predmet nabave. U cijenu ponude bez poreza na 

dodanu vrijednost moraju biti uračunati svi troškovi i popusti. 

Ponuditelj upisuje cijene u priloženi Troškovnik na način da za ponuđene stavke upisuje 

jediničnu i ukupnu cijenu u EUR-ima bez PDV-a. Ukupna cijena piše se brojkama. 

Porez na dodanu vrijednost iskazuje se zasebno na računu, a obračunava se prema važećim 

zakonskim propisima. 

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave oslobođen 

poreza na dodanu vrijednost, u ponudbenom listu i troškovniku, na mjesto predviđeno za upis 

cijene ponude s porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu 

predviđenom za upis cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predviđeno za 

upis iznosa poreza na dodanu vrijednost ostavlja se prazno. 

Ponuditelj ne smije označiti tajnim podatke o jediničnim cijenama, iznosima pojedine stavke 

i cijeni ponude. 

3.3.3.  Cijena ponude piše se brojkama. 

 

3.4.  Valuta u kojoj cijena ponude treba biti izražena: 

 Cijena ponude izražava se u EUR-ima. Izražavanje cijene u drugoj valuti nije dopušteno. 

 

3.5.  Kriterij odabira ponude  

Najpovoljnija ponuda je ponuda koja je tehnički ispravna te ispunjava sve uvjete iz natječajne 

dokumentacije a za predmet nabave ponuđena je najniža cijena, upisana u Ponudbenom listu. 

 

3.6.  Jezik i pismo na kojem se sastavlja ponuda 

 Ponuda se izrađuje na hrvatskom jeziku i latiničnom pismu. 

 

3.7.  Trošak ponude  

 Trošak pripreme i podnošenja ponude u cijelosti snosi Ponuditelj.  

Ponuda i dokumentacija priložena uz ponudu se ne vraćaju, osim u slučaju zakašnjele ponude 

i odustajanja Ponuditelja od neotvorene ponude. 

 Dokumentacija za nadmetanje se ne naplaćuje. 

 

4.  Datum, vrijeme i mjesto dostave i otvaranja ponuda 

Ponuda, bez obzira na način dostave, mora biti dostavljena i zaprimljena najkasnije do:  



- 20. rujna 2023. godine do 10:00 sati. 

 

Ponuda se dostavlja ili predaje neposredno na adresu Naručitelja: 

Zračna luka Zagreb d.o.o.,  

objekt „Internat“, II kat, ured br. 51,  

Rudolfa Fizira 1, p.p. 102,  

10410 Velika Gorica 

 

Sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne nabave i članku 11. ne provodi se 

javno otvaranje ponuda. Pravo aktivnog sudjelovanja u postupku otvaranja imaju samo 

članovi Stručnog povjerenstva za javnu nabavu. 

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva 

redni broj prema redoslijedu zaprimanja. 

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ista se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda 

te dobiva redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slučaju smatra 

zaprimljenom u trenutku zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude. 

Kada gospodarski subjekt neposredno dostavlja ponudu, izmjenu i/ili dopunu ponude, 

odnosno pisanu izjavu o odustajanju od dostavljene ponude, Naručitelj mu je obvezan o tome 

izdati potvrdu. 

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju 

ponuda, ali se evidentira kod Naručitelja kao zakašnjela ponuda te se ista, neotvorena, vraća 

pošiljatelju bez odgode. 

 Otvaranje ponuda neće biti javno. 

 

4.1.  Posebni uvjeti za izvršenje nabave  

4.1.1.  Odabrani Ponuditelj u obvezi je izvršiti ugovorene radove, sukladno primjenjivim  

            građevinskim standardima i uvjetima iz dokumentacije o nabavi.  

4.1.2.  Svi sporovi koji proizlaze iz ovog postupka jednostavne nabave, uključujući i sporove koji se 

odnose na pitanja njegovog valjanog nastanka, povrede ili prestanka, kao i na pravne učinke 

koji iz toga proistječu, stranke će ih pokušat riješiti mirnim putem u roku od 30 dana, od dana 

podnošenja prijedloga za pokretanje postupka mirenja ili u drugom roku o kojem se stranke 

dogovore.  

 Ukoliko stranke ne uspiju eventualne sporove riješiti mirnim putem / dogovorno, stranke su   

            suglasne da takve sporove rješava nadležni sud u Zagrebu.   

 

 

 



4.2.  Rok za donošenje odluke o odabiru 

Odluku o rezultatu postupka jednostavne nabave (odabiru najpovoljnije ponude ili poništenju 

postupka jednostavne nabave) naručitelj će bez odgode dostaviti svakom Ponuditelju na 

dokaziv način u roku od 10 dana od isteka roka za dostavu ponude.  

 

4.3.  Rok, način i uvjeti plaćanja 

 Plaćanje izvršenih građevinskih radova i montirane opreme vrši se prema sljedećoj shemi: 

- 100 % od ugovorene cijene  - u roku od petnaest (15) dana po prihvaćanju ponude                                           

 

4.4. Rok za izjavljivanje žalbe na dokumentaciju o nabavi te provođenje postupka 

jednostavne nabave  

U postupcima jednostavne nabave, sukladno Pravilniku o provedbi postupaka jednostavne 

nabave i članku 16., gospodarski subjekti nemaju pravo na žalbu tijekom provođenja 

pojedinog postupka jednostavne nabave niti na Odluku o odabiru najpovoljnije ponude ili 

poništenja postupka nabave.  

 

 

 

 

PRILOZI: 

 

1. Troškovnik – Prilog I. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Prilog I. 

 

 
TROŠKOVNIK I TEHNIČKA SPECIFIKACIJA GRAĐEVINSKIH RADOVA 

I SANITARNE OPREME  

 
 NARUČITELJ - ZRAČNA LUKA ZAGREB d.o.o.     

      
 Rekonstrukcija sanitarnog čvora – II. kat, objekt Internat Jedinica mjere Količina Jedinična cijena Ukupna cijena 

01. 

Uklanjanje postojeće sanitarne opreme (wc školjka, tuš 

kada, umivaonik), obračun po komadu zajedno s svom 

opremom i cijevima. Odvoz demontirane opreme na 

deponij. 

 

 

 

 
kom 

 

 

 

 
3,00 

  

02. 
Uklanjanje keramičkih pločica sa podova, sa odvozom 

materijala na deponij. 
 

m2 
 

4,30   

03. 
Uklanjanje keramičkih pločica sa zidova, sa odvozom 

materijala na deponij. 
 

m2 
 

15,30   

04. 
Dobava i ugradnja keramičkih pločica na podovima, 

uključivo fugiranje i silikoniranje spojeva. 
 

m2 
 

4,30   

05. 
Dobava i ugradnja keramičkih pločica na zidovima, uključivo 

fugiranje, silikoniranje spojeva. 
 

m2 
 

15,30   

06. Dobava i ugradnja pisoara s nosačem komplet 1,00   
07. Dobava i ugradnja WC školjke sa vodokotlićem. komplet 1,00   
08. Dobava i ugradnja novog umivaonika sa miješalicom . komplet 1,00   

09. 
Dobava materijala i izrada navih vodovodnih instalacije, te 

instalacija odvodnje u sanitariji . 
 

komplet 
 

1,00   

10. 
Bojanje stropova u WC-u disperzivnom bojom u dva 

premaza sa svim potrebnim predradnjama 
 

m2 
 

4,30   

11. 
Bojanje zidova u WC-u disperzivnom bojom u dva 

premaza sa svim potrebnim predradnjama 
 

m2 
 

5,00   

12. 
Izvedba hidroizolacije sanitarnih čvorova Sika Top Seal 107. 

U cijenu uključena  i       rubna traka Sika Seal Tape 
 

m2 
 

4,30   

13. 
Sanacija glazure nakon uklanjanja podnih keramičkih 

pločica i montaže novih instalacija odvodnje. 
 

m2 
 

4,30   

14. 

Popravci i preinaka postojećih dvokrilnih vrata, u cijenu su 

uključeni sitni popravci i podešavanje vrata, novi okov i 

bojanje. 

 

 
 

kom 

 

 
 

1,00 

  

15. 
Popravak postojećih vrata sanitarije, u cijenu su uključeni 

sitni popravci i podešavanje vrata, novi okov i bojanje. 
 

kom 
 

1,00   

 Sanitarija sveukupno     

 
NAPOMENA: 

➢ U cijenu uključeni: komercijalni popusti, nabava, dostava i montaža predmeta nabave na 

adresi Zračne luke Zagreb d.o.o. 

       Ovlaštena osoba       

             Ponuditelja 

 

U ___________________, __________ 2023.    ______________________ 

 


